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CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
ESTADO DA BAHIA

Destaca-se, inicialmente que a Controladoria de Controle Interno da Céamara de
Vereadores e de Capela do Alto Alegre, Estado da Bahia, vem contribuindo para o
Municipio alcance os mandamentos Constitucionais fixados no caput do seu artigo 37:
moralidade, impessoalidade, legalidade, publicidade e eficiéncia, Este ultimo
mandamento — eficiéncia — vem recebendo uma atengéo especial, no tocante a avaliagéo
dos resultados.

Entretanto, a Constituigdo Federal em seus artigos 31, 70 ¢ 74 e a Lei de
Responsabilidade Fiscal em seu artigo 59 estabelecem que a fiscalizagdo dos atos da
administracdo deva ser exercida com base num Sistema de Controle Interno, concebido
a partir de uma estrutura organizada e articulada, envolvendo todas as unidades
administrativas no desempenho de suas atribuigdes.

Nos termos do art. 74 da Constitui¢do Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101, art.
63 a 66 da Lei Complementar n° 33, de 28/06/1994 e Lei 1953 de 07/03/2001, o Servigo
de Controle Interno apresenta relatério sobre suas atividades desempenhadas no més de
JANEIRO/2018.
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Luis Marcelo Oliveira do Nascimento

908.556.475-15 01/01/2017

Vereador Domingos Cunha de Oliveira 162.921.408-65 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Jamille Lima de Oliveira Costa 019.917.645-02 01/01/2017 31/12/2020
Vereador José Jaeckson dos Santos Coelho 923.234.565-04 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Noilson Santos Matos 013.816.625-01 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Osvalci Araujo Parente 399.982-745-91 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Rafael Carneiro dos Santos 013.334.245-07 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Ronivaldo Ferreira de Almeida 621.134.455-49 01/01/2017 31/12/2020
Vereador Valdener Araljo dos Santos 608.482.355-68 01/01/2017 31/12/2020
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ESTADO DA BAHIA

Constatei que a documentagdo apresentada estd devidamente ordenada em ordem
cronolégica (EMPENHOS, LIQUIDACAO E PAGAMENTOS), constando todos os
documento e que se encontra em condigdes de ser examinada pela 5* IRCE — Inspetoria
do Tribunal de Contas dos Municipios, cumprindo o que determina a Resolugdo do
TCM n°. 1060/05, no Art. 4 §2°, incisos I, II, III, IV.

l N 627 ' ©21/12/2017 1.132.962,00

Verifiquei que a Lei Orgamentéria Anual fixou para as Despesas da Unidade CAMARA
MUNICIPAL, no valor de R$ 1.132.962,00 (um milhdo cento e trinta e dois mil
novecentos e sessenta € dois reais). Portanto cumprindo o que determina a Resolugéo do
TCM n°. 1060/05, art. 4 § 2° inciso II.

DOS LIVROS (Resolugiao TCM n°. 612/02).

Em analise sobre os livros contdbeis, verificou-se que os mesmos estdo em fase de
levantamento e escrituragio e que os mesmos se encontram sobre a guarda do
legislativo onde os mesmos sfo informatizados, encadernados e assinados pela
autoridade competente.

= Setor de Contabilidade: Caixa Geral e Despesas Classificadas;

» Setor de Administragdo: Leis, Decretos, Portarias, Atas, Ocorréncias, Registro
de Contratos Administrativos.
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1. A legalidade dos atos da arrecadagéo da receita e realizag@o da despesa;

2. A fidelidade dos agentes da administragdo responsaveis pelos bens e valores
publicos;

3. O Cumprimento do programa de trabalho do or¢amento.

Assim, esse Servigo de Controle atuou de forma preventiva através da emissdo de
analises, diagnosticos, orientagdes e recomendagdes. A seguir, estdo descritas as
principais agdes desenvolvidas.

*» GESTAO ORCAMENTARIA: LOA, LDO E PPA;

= GESTAO DE PESOAL;

*» GESTAO DE PATRIMONIO;

* GESTAO DE ALMOXARIFADO;

* GESTAO DE REPASSES PELO EXECUTIVO;

= GESTAO DAS COMPRAS;

» GESTAO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE;
* DIVERSOS;

Resumo das atividades realizadas:

A Lei Orgamentaria n° 627, de 21 de dezembro de 2017 contém os programas e agdes
que estdo previstos na LDO e no PPA com referéncia a Unidade Cdmara Municipal.
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Suplementag¢des/Anulacdes realizadas até JANEIRO/2018

\ ~ ALFERACAO-DO'QDD - fl - % “_ SUPLEMENTACAO/ANULAGAO: [ % . -
Janeiro -1 0,00% - 0,00%
?evereiro 0,00% 0,00%
Margo 0,00% 0,00%
Abril 0,00% 0,00%
Maio 0,00% 0,00%
Junho 0,00% 0,00%
Julho 0,00% 0,00%
Agosto 0,00% 0,00%
Setembro 0,00% 0.00%
Outubro 0,00% 0,00%
Novembro 0,00% 0,00%
0,00% 0,00%

i - || 0,00% T T0,00%

A Programag@o Financeira e Cronograma de Desembolso mensal sido realizados através de
autorizagdo de pagamento e relatério de Contas a Pagar; O repasse financeiro para Camara
Municipal Obedece a Emenda Constitucional 025/2000, art. 29/A; Os saldos financeiros,
conciliagdo bancéria e execugdes orgamentarias, financeira e patrimonial foram checados com
Balancete de verificacdo do Razéo:

Resumo das Atividades Realizadas:

DESPESA ‘DESPESA-EXTRA

\ RCAM ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA -
86.161,52 13.780,85) 70.009,55 13.780,85)

Fevereiro i

Margo R
Abril i
Maio i
Junho i
Julho R
Agosto -

Setembro -
Outubro i

Novembro i

Dezembro .

No Més Até 0 Més NoMés || AtéoMss No Més Até 0 Més
Corrente......... [ 911.137,43 911.137,43 71.509,55 71.509,55 70.009,55 70.009,55
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s Total Geral de 07 (sete) servidores;

»  Numero de Servidores efetivos: 03 (trés)
»  Numero de Servidores Comissionados: 04 (quatro)
= Servidores efetivos com fung¢@o gratificada: 00 (zero)

= Consta em folha de pagamento até JANEIRO/2018.

Janeiro | 07 00 00 00 00 00 01

Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

» A concessdo de férias esta sendo controlada conforme conferindo e assinado
pela Presidéncia da Camara;

= A contribuigdo previdenciaria (patronal e do servidor) estd sendo recolhida em
tempo habil e conferida pelo Controle Interno.

* A verificagdo das rotinas de pessoal tomou por base a Lei Complementar
001/1991

OBSERVACAOQ: No més alusivo a esse relatério, nfo ocorreu nenhum fato relevante.
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CAMARA MUNICIPAL
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ATENDIMENTO A EMENDA CONSTITUCIONAL
(70% Gastos com Folha De Pagamento)

EVENDA'CONSTITU 793.073,40
Despesa Pessoal 46.765,10
Despesa Pessoal Ativo 2.179,02 2.179,02
Subsidios Agentes Politicos 36.900,00 36.900,00
Comissionados 7.686,08 7.686,08
Despesas com Pessoal (M. Obra) - -
Encargos - -
Superavit/déficit 15,72% 65,87%

DETALHAMENTO DA COMPOSICAO DAS DESPESAS PAGAS A
TiITULOS DE OBRIGACOES PATRONAIS

Analise de valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro Social € ao Fundo de
Previdéncia Municipal.

Janeiro 78,0 T

2.252,75

Fevereiro

Margo
Abril

Maio .
Junho , -
Julho o s
Agosto s -

Setembro -
Outubro HE -
INovembro -

Dezembro | -
[OTAL [ 7.38000] 2252,75] 10.517,97
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OBSERVACAQO: Esta sendo feita pelo controle interno verificagdo das obriga¢des da
cimara perante o INSS, com obtengéo de certiddo negativa de débito.

Resumo de atividades Realizadas:

e O patriménio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite
sua rapida localizagdo, e esté atualizado pelo setor responsavel;

e O inventario fisico € feito ao final do exercicio e todos os bens estdo identificados
com placas ou etiquetas;

¢ Existe controle de movimentag@o dos bens entre os sctores e emisséo de termo de
responsabilidade para os bens méveis

e Foi realizada pelo Servico de Controle Interno conferéncia por amostragem nos
bens patrimoniais da Camara, onde foi verificado que as salas analisadas estdo de
acordo com o inventario.

Resumo das Atividades Realizadas:

Nio existem instrumentos de aferi¢do das quantidades de materiais que entram ¢ saem
do Almoxarifado, pela desnecessidade das mesmas (balangas, trenas, etc);

Foi realizada pelo Servigo de Controle Interno conferéncia por amostragem no
almoxarifado da Cémara, onde foi possivel verificar que os itens estavam de acordo
com o discriminado na relagfio de inventario de estoque analitico.

Resumo das Atividades Realizadas:

Emenda Constitucional n°. 58 de 23 de setembro de 2009 — Artigo 29 estabelecem
limites que devem se observados pelos municipios federados, quando da transferéncia
dos recursos para o Poder Legislativo. A depender da populagdo do municipio, esse
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CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
ESTADO DA BAHIA

limite varia de 4,5% a 7% do total das Receitas Tributarias ¢ Transferéncias
Constitucionais que devem ser transferidas para aquele Poder.

MPANHAMENTO DO REPASSE DO DUODECIMO
7% (sete porcento)pa’ram:'r’lunicipios c-om populagdoaté 100.000 (cemmil)habitantes
Janeiro 86.161,52 86.161,52 0,00
Fevereiro 86.161,52
Margo 86.161,52
Abril 86.161,52
Maio 86.161,52
Junho 86.161,52
Julho 86.161,52
Agosto 86.161,52
Setembro 86.161,52
Outubro 86.161,52
Novembro 86.161,52
Dezembro 86.161,52

FALTA TRANSFERIR NO EXE 947.776,72

Resumo das Atividades Realizadas:

= A Comissdo de Licitagdo para o periodo de 2016 foi instituida através do
Decreto n° 002/2016;

= As compras sdo planejadas com antecedéncia, sempre precedidas de trés
orgamentos e quando ndo hé possibilidade de se ter trés or¢amentos sdo feitas
uma justificativa;

» O cadastro de fornecedores (registro cadastral) estd sendo implantado e ¢
informatizado

* Niéo existe cadastro de pregos (Sistema de Registro de Pregos). Para as
aquisigOes € efetuada uma pesquisa de mercado como no minimo trés empresas;

* Os processos licitatorios sdo numerados, autuados e protocolados séo conferidos

pelo Sistema de Controle Interno e solicitado ou notificado as corregdes
necessarias;
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CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
ESTADO DA BAHIA

= O prazo dos Editais ¢ respeitado entre a publicagdo e a abertura dos envelopes;
= As minutas dos editais s@o assinadas pelo setor juridico;

= O processo contem todos os documentos exigidos no art. 38 da Lei 8.666/93;

» Qs editais obedecem ao previstos no art. 40 da Lei 8.666/93;

» A publicagdo dos processos de dispensa e inexigibilidade conforme legisla¢do
em vigor;

» Os contratos seguem o disposto no art. 55 da 8.666/93;

= As publicagdes mensais das compras estdo sendo efetuadas no mural e no Site da
Camara;

= As dispensas de licitagdo estdo sendo feiras em formuldrios especificos,
contendo as documentagdes e os procedimentos necessarios.

OBSERVACAOQO: O Programa Informatizado de Compras e Licitagdes estd sendo
utilizado pelo Setor Responsével, o que facilita os procedimentos e favorece a interago
entre os outros setores.

Resumo das Atividades Realizadas:

* Todos os pagamentos séo feitos apenas pela Tesouraria, em cheques e/ou ordem
bancéria;

= Os pagamentos sdo feitos obedecendo a ordem cronologica;
=  Os cheques sdo emitidos com copias € nominais;
®= Os pagamentos por meio eletrdnico possuem os comprovantes adequados;

= Existe controle dos cheques emitidos e cancelados, sdo em formuldrio continuo e
arquivadas as copias em ordem numérica;

* Antes de se pagar o empenho ¢ conferida sua liquidagdo a autorizag¢@o para
pagamento;
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= E confeccionada a conciliagdo bancéaria semanalmente e encaminhado ao
controle interno mensalmente;

s Qs registros contdbeis s@o efetuados tempestivamente;

* A emissdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e do Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentdria e tempestiva, documenta¢do comprobatoéria esta correta;

* A seg@io controla os créditos adicionais suplementares com antecipagdo da
despesa que serd realizada (licitagdes, dispensas e inexigibilidade);

* Os documentos da despesa sdo arquivados/separados conforme resolugdo do
TCM/BA,;

= Os recursos financeiros destinados a Camara Municipal sdo contabilizados;

» E encaminhada mensalmente a Prefeitura as informagdes contdbeis (balancetes
or¢amentdrios e financeiros) para serem consolidadas na contabilidade geral do
Municipio;

OBSERVACAOQ: O Servigo de Controle Interno fez inspegdo nos Setores de
Contabilidade e Tesouraria e constatou que estdo sendo seguidas as rotinas
estabelecidas.

Demonstrativos de Gastos com viagens preenchidas de acordo com a resolugdo do
TCM/BA. ARQUIVADO NA SECAO DE CONTABILIDADE E EXAMINADO
PERIODICAMENTE PELO CONTROLE INTERNO.
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VEREADOR

Janeiro 6

Fevereiro

Marg¢o
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto

Setembro
Outubro
INovembro

Dezembro . T
00

Janeiro

Fevereiro

Mar¢o
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto

Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

OBSERVACAQ: O Servico de Controle Interno analisa as prestagdes de contas de
adiantamento tomando por base a Lei Municipal. Caso tenha algum documento ou
prazo que ndo esteja de acordo com a legislagdo sdo mencionadas no decorrer da

Prestagéo de Contas, bem como requerido ao solicitante do adiantamento que regularize
a situagdo.
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CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
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CONTROLE DO USO DA MAQUINA REPROGRAFICA:

O relatério de controle de copias reprograficas € feito através de livro especifico para
essa finalidade, o qual e encaminhado mensalmente pelos Servidores Responsaveis ao
Ordenador de Despesas e ao Controle Interno para conhecimento.

CONTROLE DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL:

O controle de consumo de combustivel do veiculo oficial ¢ feito através
de planilha contendo informagdes diversas como quildmetros percorridos,
motorista responsavel, assinatura, placa do veiculo, Renavan, Chassis e periodo
do consumo, de acordo com as exigéncias do TCM/BA.

CONTROLE DE GASTOS COM VEICULO OFICIAL:

O controle de gastos com o veiculo oficial ¢ conferido mensalmente conforme relatério.

SISTEMA DE CONTROLE TELEFONICO:

No final de cada periodo a Telefonista emite um relatério e encaminha ao Servigo de
Controle Interno e a Presidéncia, demonstrando todas as ligagdes efetuadas
discriminadas por cada senha.

METAS E CUSTEIO E DE INVESTIMENTOS:

O Servigo de Controle Interno elaborou levantamento de gastos mensais para o periodo
de JANEIRO/2018 baseado em levantamento dos valores empenhados, para
acompanhamento mensal da execugdo da despesa.
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CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
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OBSERVACOES:

O Servigo de Controle Interno estd acompanhando mensalmente a situagdo dos
processos de Prestagdes de Contas referente a Cdmara Municipal de Capela do Alto
Alegre (via internet, no site oficial do TCM/BA) e procedendo a arquivo de todas as
informagdes existentes, bem como alteragdes.

CONSIDERACOES FINAIS:

s Os trabalhos do controle interno foram conduzidos de acordo com os Principios de
Contabilidade Publica e com as normas e procedimentos constantes na Instru¢do n°
006/92, Resolugdo n°. 1120/05 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da
Bahia e Instrugdo Normativa n° 01/2012;

= Na execugéo dos trabalhos, foram utilizadas principalmente, as seguintes fontes de
critério:

»  Constituigdo Federal;
» (Constituigdo Estadual da Bahia;

» Lei Federal n° 4.320/1964 — Institui Normas Gerais de Direito Financeiro para
Elaboragdo dos Orcamentos e Balangos da Unifo, dos Estados, dos Municipios ¢ do
Distrito Federal;

» Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragfes posteriores — Institui normas para licitagdes e
contratos na Administragdo Publica;

= Lei Complementar n°. 101/2000 — Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para responsabilidade da gestéo fiscal e d4 outras providéncias;

* Lei Orgénica do Municipio;

* Lei Or¢amentdria Anual — LOA: Estima a receita ¢ fixa a despesa do Municipio
para o exercicio;

= Resolugdes e Pareceres do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia;

= Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional;

DOCUMENTOS ANALISADOS QUE ESTAO NA PASTA:

= Relatorio do Controle Interno;
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Relatorios do SIGA;

Balancete do referente ao més alusivo (espelho, razdo e demais demonstrativos de
Despesas ¢ Receitas)

Demonstrativos de Receitas (Orgamentaria e Extra Orgamentéria)

Notas de Empenho, Processos de Pagamento, com as respectivas notas fiscais
(eletrdnica, recibos, folhas de pagamento, etc.)

Processos Administrativos e Licitatorios;

Relagdo de Contas Bancirias;

Conciliagdo Bancdria;

Relagdo de Pagamentos Or¢amentérios e Extra Or¢amentarios;
Extrato Bancérios;

Demais documentos exigidos pela Resolugdo do TCM 1060/05.
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CHECK-LIST DO RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

1 — Exame da execugdo orcamentdria, financeira, operacional e patrimonial das receitas.

1.1.1 — H4 arrecadagdo de receitas préprias diretamente no setor de

arrecadagdo (ou Tesouraria) da entidade? X
1.1.2 — Haé controle dos ingressos das receitas proprias arrecadadas pela X
entidade?

1.1.3 — Esté sendo feita a retengdo do imposto sobre a renda e proventos
de qualquer natureza, incidente na fonte sobre rendimentos pagos, nos

casos previstos na legislagdo (Regulamento do Imposto de Renda — X
Decreto n° 3.000/99), conforme determina o art. 157, inciso I, da
Constituicdo Federal?

1.1.4 — Quando da retengdo do imposto sobre a renda e proventos de
qualquer natureza, incidente na fonte sobre rendimentos pagos, nos orgéos X

da administrag¢do indireta, tais valores estdo sendo contabilizados como
receita extra-orgamentaria e depois transferidos para a Prefeitura
Municipal?

1.1.5 — A classificagdo de todas as receitas arrecadadas esta sendo feita de | ¥
acordo com a Portaria n® 163/01 da Secretaria do Tesouro Nacional?

1.1.6 — Esta sendo obedecido o regime de caixa para a contabilizagc@o das
receitas arrecadadas, conforme determina o artigo 35, inciso I, da Lei
Federal n® 4.320/64?

1.1.7 — O recolhimento das receitas da entidade estd sendo realizado em
estrita observéncia ao principio de unidade de tesouraria, conforme X
determina o art. 56 da Lei Federal n® 4.320/647

1.1.8 — Os recursos vinculados a finalidades especificas, principalmente os
abaixo indicados, foram depositados em contas bancarias especificas e
aplicados nas respectivas finalidades, conforme determina os arts. 8°
paragrafo tnico, c/c art. 50, inciso I, da LRF e arts. 71 a 73 da Lei Federal X
n® 4.320/64? Preencha com S (sim) ou N (ndo): [ S ] Recursos destinados
ao custeio do Plano Assistencial [ S ] Recursos destinados ao custeio do
Plano Previdenciério.

1.1.9 — Todos os recursos vinculados a uma finalidade especifica
mantiveram-se depositados em suas respectivas contas bancarias até a X
utilizagfo?

1.1.10 — As receitas auferidas nas aplicagdes financeiras estdo sendo
computadas e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade?

1.1.11 — Foram anexados a minuta da receita, devidamente rubricada, os
respectivos comprovantes de receitas?

1.1.12 — Foi extraido balancete de receita, demonstrando as receitas
previstas para o exercicio e as arrecadadas no més, conforme determina o X
art. 3° da Resolugd@o 1.060/05 do TCM?
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1.1.13 — As receitas contabilizadas, provenientes de rendimentos de
aplicagdes financeiras, conferem com os valores demonstrados nos
extratos bancarios?

1.1.14 — Estd sendo elaborado mensalmente o Demonstrativo de
aplicagbes financeiras, acompanhados dos extratos bancarios, conforme
determina o art. 4°, § 1° inciso I alinea i da Resolu¢do 1.060/05 do do
TCM?

1.1.15 — O setor de arrecadagdo emite guias para controlar as receitas
extraorgamentarias?

1.1.16 — Estdo sendo disponibilizados na Internet os dados e informagdes
relativos aos montantes das contribui¢des arrecadados, bem como os
dados e informagles correspondentes a elaboragdo e divulgagdo dos
demonstrativos periddicos da execugdo dos or¢amentos existentes,
conforme determina o art. 2°, inciso I, XII e XVI da IN n° 28/99 do TCU e
a Lei Federal n° 9.755/98?

.1 — Todos os créditos suplementars e especiais, foram autorizados por
lei e abertos por decreto do Poder Executivo, conforme determina o art. 42
da Lei Federal n® 4.320/64 e art. 167, inciso V da Constituicdo Federal?

2.1.2 — Em todos os créditos suplementares e especiais foi indicado o
recurso disponivel para cobrir a despesa (anulagdo de dotagdes, excesso de
arrecadagdo, superavit financeiro ou operagdo de crédito) e apresentada a
exposi¢do justificativa, conforme determina o art. 43 da Lei Federal n°
4.320/64 ¢ 167, inciso V da Constitui¢do Federal?

2.1.3 — Quando da utilizacdo do recurso “tendéncia ao excesso de
arrecadagfo”, previsto no § 3° do art. 43 Lei Federal n°® 4.320/64, foram
observados os Principios Contéabeis da Prudéncia e do Conservadorismo?

2.1.4 — Quando da utilizagdo do recurso da “tendéncia ao excesso de
arrecadag@0” e a constatagdo que a mesma frustrou-se, foi promovida a
alteragfio da fonte de recurso por meio de Decreto do Poder Executivo?

2.1.5 — H4 controle do limite de créditos suplementares autorizados pela
LOA?

2.1.6 — Na abertura de créditos especiais para a inclusdo de novos
investimentos (projetos) com duragdo de execugdo superior a um exercicio
financeiro foi observado se os projetos ja se encontravam previamente
previstos no PPA ou se houve lei que autorizasse a sua inclusdo, conforme
determinam o art. 5°, § 5° da LRF e o § 1° do art. 167 da Constitui¢do
Federal?

2.1.7 — A abertura de créditos especiais que incluiram novos investimentos
(projetos) somente ocorreu ap6s adequadamente atendidos todos os
investimentos em andamento e apds contempladas todas as despesas para
a conservagdo do patrimonio publico ja existente, conforme determina a
LDO e o art. 45 da LRF?
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2.1.8 - Foi iniciado algum programa ou projeto que nd@o tenha sido
previamente incluido na LOA, o que ¢ vedado pelo art. 167, inciso I, da X
Constitui¢do Federal?

2.1.9 — As despesas realizadas ou obrigagdes assumidas obedeceram ao
limite dos créditos orcamentarios ou adicionais da LOA, conforme | X
determina o art. 167, inciso II, da Constituigdo Federal?

2.1.10 — As leis e os decretos relacionados a abertura de créditos
adicionais foram encaminhadas ao Tribunal de Contas dos Municipios?

3 - Exame da execu¢do or¢amentaria, financeira, operacional e patrimonial das
despesas.

3.1.1 — Todas as despesas estdo sendo precedidas de empenho prévio,
conforme determina o art. 60 da Lei Federal n® 4.320/647

3.1.2 — As notas de empenho contém todas as informagdes bdsicas
previstas no art. 61 da Lei Federal n° 4.320/64? Marque com um X 0s
campos contidos na nota de empenho:

[ X ] data;

[ X ] tipo e nimero do empenho;

[ X ] classificagdo institucional, funcional programatica, econdmica;

[ X ] fonte de recursos;

[ X ] valor e demonstra¢do da dedugdo do valor do saldo da dotagfo;

[ X ] nome, CNPJ ou CPF do credor;

[ X ] especificagdo da despesa de forma sucinta, clara e objetiva,
destacando o que se compra ou contrata;

[ X ] o destino dos produtos ou servigos contratados (finalidade da
despesa);

[ X ] identificag@o e assinatura do titular do érgdo ou da autoridade a
quem for delegada competéncia para ordenar a despesa (ordenador da
despesa);

[ X ] nome do liquidante;

[ X } nome do responsavel pela autorizagéo de pagamento;

[ X ] nome do responsével técnico (contador).

3.1.3 — As despesas estdo sendo classificadas de acordo com os artigos 12
e 13 da Lei Federal n° 4.320/64 ¢ com as Portarias n° 42 e 163 da| X
Secretaria do Tesouro Nacional?

3.1.4 — Foi conferido, ainda que por amostragem, o correto preenchimento
dos elementos essenciais das notas de empenho? Marque com um X os
campos conferidos:

[ X ] classificag@o orgamentaria completa;

[ X ] fontes de recursos;

[ X 1 historicos completos e esclarecedores indicando, quando for o caso, a
modalidade licitatéria, natureza e nimero do processo correspondente, ou
do numero do instrumento de convénio e do orgdo conveniado;
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[ X ] demonstragdo de saldos orgamentarios;

[ X ] autorizagdo e liquidag@o das despesas, com a devida identificagéo
dos responsdveis e correspondentes e competentes assinaturas;

[ X ] indicagdo da instituicdo financeira, niimeros da conta-corrente
bancaria e do respectivo cheque;

[ X ] quitagdo, com a correta e devida identificagdio dos favorecidos ou
beneficiarios.

3.1.5 — S%o emitidos empenhos por estimativa para as despesas com, dgua,
energia elétrica, telefone, contribui¢des ao PASEP, contratos de valores

variaveis, etc, conforme previsto no art. 60, § 2° da Lei Federal n° X
4.320/647

3.1.6 — Sdo emitidos empenhos globais para os processos de aquisigdes de

bens e servigos para execugdo parcelada e futura, cujo valor € certo, como X

os contratos de aluguéis, de execugdio de obras, de assessoria, etc.,
conforme previsto no art. 60, § 2° da Lei Federal n° 4.320/64?

ek

3.2.1 — As liquidag¢des das despesas atende
Lei Federal n® 4.320/64?

3.2.2 — Todas as notas de empenho estdo acompanhadas de comprovantes
legais como notas fiscais, recibos, folhas de pagamento, avisos de débito,
bilhetes de passagens, guia de recolhimento de encargos, etc., necessérios | X
4 liquidagdo da despesa, conforme disposto no artigo 63, paragrafo 2°,
inciso I1I da Lei Federal n°® 4.320/64?

3.2.3 — Quando os processos apresentaram problemas durante a liquidagio

ram as exigéncias do art. 63 da

foram tomadas medidas administrativas cabiveis para a corre¢do? X
3.2.4 — Atestada a liquidag8o da despesa, esta € objeto de registro contabil,
com indicag¢do da fonte de recursos e data de vencimento para obediéncia X

da ordem cronolégica de pagamento na forma estabelecida no artigo 5° da
Lei 8.666/93?

3.2.5 — Quando da liquidag8o foram emitidos recibos especificos para os
contribuintes individuais, com todas as informagdes exigidas pelo INSS,
como a identificagdo completa da contratante (nome, enderego, etc.),
inclusive com o nimero no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
0 nome ¢ o numero de inscrigdo do contribuinte individual no INSS (NIT
Numero de Identificagdo do Trabalhador), o valor da remuneragéo, o valor X
do desconto feito a titulo de contribui¢do social previdenciaria e a
declaragdo de que a entidade assume total responsabilidade pela inclusdo
de tais informagdes na GFIP, bem como pelo recolhimento das
contribui¢des retidas no pagamento, conforme determina o § 2° do art. 85
da Instrug@io Normativa n® 100/03 do INSS.
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3.3.1 — Os pagamentos das despesas ocorreram sempre apds a sua regular
liquidag&o, conforme determina o art. 62 da Lei Federal n® 4.320/64?

3.3.2 — Sdo emitidos cheques nominais transferéncia e/ou depodsito aos
credores ou ordens bancéarias?

3.3.3 — Foram obtidas quitagdes dos credores nas respectivas notas de
empenho € ou comprovantes fiscais, quando dos pagamentos diretamente | X
aos credores pela tesouraria da entidade?

3.3.4 - Foi solicitada a apresentagdo de procuragdes dos representantes
das empresas quando os pagamentos foram realizados diretamente aos
credores no balcdo da entidade (pagamentos a terceiros que nfio os sécios
titulares da empresa)?

3.3.5 — Os pagamentos decorrentes de sentenga judicidria estdo sendo
feitos na ordem de apresentagdo dos precatérios € & conta dos créditos X
respectivos, conforme determina o art. 100 da Constituigdo Federal?

3.3.6 — Os pagamentos estdo sendo feitos pelos seus valores liquidos, ou
seja, estdo sendo feitas as retengdes previstas na legislagdo vigente (INSS, | X
IRRF, ISS)?

3.3.7 — Os recolhimentos dos valores descontados pela entidade e
classificados como receita extra-or¢gamentaria estdo sendo feitos com
recursos da mesma conta bancaria que foi pago o empenho original,
principalmente os referentes a recursos vinculados?

Gestiio or¢camentaria
4.1 — De acordo com o comportamento do montante da despesa
empenhada e do montante dos recursos arrecadados, a entidade estd X
mantendo ou buscando o equilibrio de suas contas?

Gestdo financeira

4.2 — O montante da disponibilidade financeira (dinheiro em caixa e
bancos) da entidade ¢é suficiente para pagar a divida de curto prazo | X
(empenhos liquidados, restos a pagar e depositos)?

Operacdes de Crédito
4.3 — Foram obedecidos os limites e as condigdes para a contratagido de
operages de crédito, conforme determina o art. 167, inciso III da X

Constituigdo Federal, a LRF e a Resolugéio n®43/01 do Senado Federal?

5.1-0 Regm esta arado em célculo atuarial inicial?

X

5.2 - O célculo atuarial é refeito a cada exercicio? X
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5.3 - O Regime custeia saude com recursos previdenciarios?

5.4 - O Regime disponibiliza empréstimo de valores aos servidores ou ao
Municipio?

5.5 - O Regime paga somente os beneficios previdencidrios e as despesas
administrativas?

5.6 - Os pagamentos das despesas administrativas contam com autorizacdo
legal?

5.7 - E garantido aos servidores, ativos e inativos, amplo acesso as
informagdes do Regime?
5.8 - A conta do regime € distinta da conta do Municipio?

5.9 - Foram encaminhadas ao MPAS cépias do regime juridico e da lei do
fundo ou instituto?
5.10 - Foram encaminhados ao MPAS os demonstrativos exigidos?

RIS R SRR R R Sl

5.11 - Servidores (ativos e inativos) estdio representados nas instancias ou
colegiados do regime?

RELATORIO MENSAL DO CONTROLE INTERNO CONTENDO A SINTESE
DE FALHAS COM A INDICACAO DAS MEDIDAS ADOTADAS E A ADOTAR
PARA CORRIGI-LAS E PREVINI-LAS

1. Considerando as incumbéncias do Orgédo Central de Controle Interno da Camara
Municipal de Capela do Alto Alegre, analisamos os atos de repressdo contabil,
financeiras, orgamentdria e operacional praticados pela administragdo da Cémara,
bem como os registros contabeis e as demonstragdes contabeis, para entdo,

emitirmos o seguinte relatéorio de controle interno, referente ao més de
JANEIRO/2018.

2. Verificamos, por amostragem com base no risco inerente, algumas rotinas definidas
por este Controle Interno, alguns registros que deram origem as demonstragdes
contdbeis, bem como algumas demonstragdes contdbeis como, por exemplo, o
Balancete da Despesa, o Balancete da Receita.

3. Feitas as verificagGes, constatamos que existem procedimentos a serem adotados
visando um maior controle de gestdo administrativa, que conforme orienta¢des do
Controle Interno serdo colocadas em pratica no decorrer do exercicio de 2016.

Rua Lomanto Junior, n°. 221 - Centro - Capela do Alto Alegre/BA - CEP: 44645-000
CNPJ: 13.900.840/0001-52 — Tel.: (75) 3690 2195 - email: camaradecapela@gmail.com




CAMARA MUNICIPAL

CAPELA DO ALTO ALEGRE
ESTADO DA BAHIA

4. Em nossa opinido, os demais atos de repercussdo contabil, financeira, orgamentaria
e operacional sdo praticados pelos administradores, bem como os registros
.contabeis e as demonstragdes contdbeis, apresentam-se adequadamente em todos os
aspectos relevantes, de acordo com os Principios Fundamentais de Contabilidade.

Baseada nas consideragdes acima, essa Controladoria conclui que as atividades da
Céamara Municipal de Capela do Alto Alegre estdo em conformidade com as exigéncias
legais.

As nfo conformidades encontradas estdo listadas em cada item acima e ja foram
notificadas ao chefe de cada setor para que se proceda a devida correcéo.

Finalizando esclarecemos que no més alusivo a essa Prestacdo de Contas, ndo ocorreu
nenhum fato relevante na administragdo municipal, que merecesse destaque e
intervengdo deste 6rgdo de controle interno a ndo ser o que esta inspetoria ja tem
conhecimento, a ndo serem os erros formais.

Capela do Alto Alegre/BA, 31 de janeiro de 2018.

LucMma Santos

Controladora Interna
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PRONUNCIAMENTO DO EXCELENTISSIMO SENHOR
PRESIDENTE DA CAMARA DE VERERADORES DE CAPELA DO
ALTO ALEGRE:

Nos termos do art. 21 da Resolugao 1.120/05, declaro para os devidos fins, ter
tomado ciéncia do presente relatério, como também ja estamos providenciando
as devidas corregdes, principaimente quando temos contemplado as
irregularidades apontadas no RM - Relatérios Mensal a IRCE e as
recomendacgdes e conclusdes contidas neste Relatorio do Sistema de Controle
Interno do nosso municipio, relativo a contas acima citada.

Junte-se a prestagdo de contas respectiva e encaminhe-se ao Egregio
TCM/BA.

Capela do Alto Alegre/BA, 31 de janeiro de 2018.
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